
 
ขั้นตอนการดำเนินงานการเสนอของบประมาณวิจัย / การจัดทำหนังสือมอบอำนาจ  

และจัดทำประกาศบริหารการเงินและโครงการวิจัยแหล่งทุนภายนอก  
(งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์) 

 
ขั้นตอนที่ 1 : การเสนอของบประมาณวิจัย / การจัดทำหนังสือมอบอำนาจ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้วิจัย / คณาจารย์   

เมื่อไดร้ับหนังสือมอบอำนาจที่ลงนามครบทุกฝา่ยแล้ว  
ฝ่ายวิจัยดำเนินการจัดทำบันทึกแจ้งการเงินและบญัช ี

เพื่อดำเนินการการเปดิบัญชีธนาคารเพื่อรองรับเงินงวด 

 

การจัดทำหนังสือมอบอำนาจ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. หัวหน้าส่วนงานรับมอบอำนาจจากอธิการบดีแล้ว 

ห้ามมิให้มีการมอบอำนาจต่อ 

2. การจัดทำหนังสือมอบอำนาจอาจทำใน 

ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอหรือการทำสัญญาก็ได ้

 

ฝ่ายวิจัยดำเนินการจัดพิมพ์หนังสอืมอบอำนาจ เสนอ
หัวหน้าโครงการวิจัย/เสนอรองคณบด/ีรองผู้อำนวยการ/

หัวหน้าภาควิชา เสนอคณบดีลงนาม 

เมื่อลงนามครบทุกฝ่าย และฝ่ายวจิัยดำเนินการออกเลข
หนังสืออำนาจในระบบของ สบจ. 
https://docs.google.com/ 

ฝ่ายวิจัยดำเนินการจัดส่งหนังสือมอบอำนาจ 
 เสนออธิการบดเีพื่อพิจารณาลงนาม  

สบจ. ส่งกลบัสญัญารับทุน และขอ้เสนอโครงการวิจัย 

ผู้วิจัย/คณาจารย์ จดัส่งสญัญารับทุน และข้อเสนอ
โครงการวิจัย ผ่านภาควิชา / คณะ / มหาวิทยาลัย  

ตามข้อกำหนดของแหล่งทุน 

 

ฝ่ายวิจัยประสานงานผู้วิจยั/คณาจารย์  
ส่งกลับข้อเสนอโครงการยังแหล่งทุน 

แก่แหล่งทุน 

แหล่งทุนอนุมัติโครงการวิจัย 

ฝ่ายวิจัย ดำเนินการจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
ตามเงื่อนไขของแหล่งทุน (เอกสารเบิกเงิน / หนังสือมอบ

อำนาจ / สำเนาบัตรอธิการบดี / หนังสือแต่งตั้งฯ / 
สำนักบัตรคณบดี / สำเนาหน้าสมดุบัญชีธนาคาร) 

 

ฝ่ายวิจัยดำเนินการส่งสญัญารับทนุ และข้อเสนอโครงการ
ยัง สบจ. เสนอเพื่อรองอธิการบดีเพื่อพิจารณา 

ลงนามในข้อเสนอ 

ฝ่ายวิจัย ประสานงาน ผู้วิจัย/คณาจารย ์
จัดส่งเอกสารยังแหล่งทุน  

สบจ. ส่งกลบัหนังสือมอบอำนาจ ทุกฝ่ายยังส่วนงาน 

- การเปิดบัญชีโดยหัวหน้าโครงการวิจัย - กรณีเปิดบญัชผี่านคณะฯ (บัญชีเฉพาะโครงการ) 

https://docs.google.com/


ขั้นตอนที่ 2 : การจัดทำประกาศโครงการวิจัย  
      “โครงการวิจัยแหล่งทุนภายนอก”ที่ใช้ข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยว่าด้วยการบริหาร 
        โครงการวิจัย พ.ศ.2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายวิจัยจดัทำ (ร่าง) ประกาศโครงการวิจัยแหล่งทุน

ภายนอก / สรุปรายละเอียดการใช้เงินหมวดต่างๆ  

(ตามสญัญารับทุน) และประสานงานกับหัวหน้า

โครงการพิจารณาก่อนเสนอกรรมการบริหารคณะฯ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

แจ้งหัวหน้าโครงการวจิัยปรับปรุงแก้ไข 
ตามข้อเสนอแนะจากที่ประชุม 
คณะกรรมการบรหิารคณะฯ 

**การจัดสรรงบประมาณในหมวดเงิน
อุดหนุน / หมวดคา่สาธารณูปโภค 

 และหมวดเงินสำรอง 
- หมวดเงินอุดหนุนการดำเนินงาน 
  ของคณะ (10%) 
- หมวดค่าสาธารณปูโภค (5%) 

  - หมวดเงินสำรอง (5%) 

ฝ่ายวิจัยจดัพิมพบ์ันทึกข้อความเสนอรองคณบดี 
/ คณบดีพิจาณาลงนาม และจัดพมิพ์ 

ประกาศจำนวน 2 ชุด  

ฝ่ายวิจัยเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารคณะฯ เพื่อพิจารณาอนุมัตโิครงการวิจัย 

ฝ่ายวิจัย ออกรหสัโครงการจากระบบ ของ สบจ.    
https://docs.google.com/ 

(RES_รหัสกลาง_23_ลำดบัประกาศ) 
 

ฝ่ายวิจัย นำเสนอเรื่องต่อที่ประชุมคณะ 
กรรมการบริหารคณะฯ เพื่อพิจารณาตามที่หัวหน้า

โครงการดำเนินการแก้ไข 

ฝ่ายวิจัย ได้รับประกาศโครงการวจิัย 
ที่ลงนามจากอธิการบดีเรยีบร้อยแล้ว 

ฝ่ายวิจัย จดัส่งเอกสาร ยัง สบจ.  
พร้อมแนบสำเนาสญัญาโครงการวจิัย  

เพื่อ สบจ. ตรวจสอบ  

https://docs.google.com/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

สิ้นสุดกระบวนการจัดทำสัญญา / ประกาศฯ 
โครงการวิจัยแหล่งทุนภายนอก 

ฝ่ายวิจัยดำเนินการจัดส่งสำเนายัง  
1. ภาควิชา/หัวหน้าโครงการ  
   เพื่อทราบและดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง  
2. หน่วย SciBest   
    เพื่อการเบิกจ่าย 
3. หน่วยยุทธ์ฯ  
   เพื่อขอรหัสศูนย์ต้นทุน / เขตตามหน้าที่  
   ของโครงการจากศูนย์จัดการทรพัยากรมหาวิทยาลัย 
   ฝา่ยระบบ เพื่อบันทึกแผนงบประมาณรายจ่ายตาม 
   ประกาศ และเพื่อยกงบประมาณในระบบ 
4. งานคลังและพัสดุ  
   เพื่อทราบและดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง  
 
เพื่อดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
 

เมื่อได้ประกาศฯ จาก สบจ.  
ฝ่ายวิจัยเสนอรองคณบดเีพื่อพิจารณาเสนอ

ส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง 


