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แบบการเขียนเสนอโครงการวิจัยบริการวิชาการ
ชื่อโครงการ …………………………………............................................................
(ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ถ้ามี))
1. ความเป็นมา หลักการและเหตุผล
2. วัตถุประสงค์
3. ขอบเขตการดำเนินงาน
4. แผนการดำเนินงาน
5. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
6. ระยะเวลาในการดำเนินโครงการ (พร้อมตารางแสดงรายละเอียด)
7. รายชื่อคณะทำงาน
8. งบประมาณ พร้อมรายละเอียด (เอกสารหมายเลข ๑.๓)
· หมวดค่าตอบแทน 

· หมวดค่าจ้าง 

· หมวดค่าใช้สอย 

· หมวดค่าวัสดุ 

· หมวดค่าครุภัณฑ์
· หมวดค่าสาธารณูปโภค 

· หมวดค่าใช้จ่ายอื่นๆ
· หมวดเงินอุดหนุนสำหรับคณะ
9. การส่งมอบผลงาน (ระบุวิธีกำหนดการเบิกจ่ายงวดเงินจากผู้ให้ทุน วิธีเสนอรายงาน และเวลาที่จะเสนอรายงานความก้าวหน้าและรายงานฉบับสมบูรณ์)
10. ประวัติคณะผู้วิจัย (ถ้ามี)
แบบการเขียนเสนอโครงการสัมมนา/อบรม
เรื่อง ..................................................................
จัดโดย
ภาควิชา ........................................  คณะวิทยาศาสตร์ (ร่วมกับ ...........................................)

1. ความเป็นมา หลักการและเหตุผล
2. วัตถุประสงค์
3. หัวข้อการอบรม/สัมมนา
4. วิธีการจัดอบรม/สัมมนา
5. ระยะเวลาที่ใช้ในการอบรม/สัมมนา (ระหว่าง วันที่ ........................ ถึง วันที่ ...................................)
6. สถานที่อบรม/สัมมนา
7. คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมอบรม/สัมมนา
8. ค่าลงทะเบียน
9. การประเมินผล
10. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
11. หน่วยงานที่รับผิดชอบ/หน่วยงานที่ร่วมจัดอบรม/สัมมนา และให้ทุน
12. งบประมาณในการจัดอบรม/สัมมนา (ดูรายละเอียดในเอกสารหมายเลข ๑.๒.๑)
13. อัตราค่าตอบแทนที่ขออนุมัตินอกเหนือจากที่กำหนดไว้ในระเบียบ (ให้ระบุต่อท้ายงบประมาณ)
14. รายชื่อคณะกรรมการดำเนินโครงการ
15. ขออนุมัติแจกประกาศนียบัตร วุฒิบัตร และอื่นๆ (ถ้ามี)
16. อื่นๆ (ถ้ามี)
แบบการจัดทำงบประมาณโครงการสัมมนา/อบรม
งบประมาณในการจัดอบรม/สัมมนา
ประมาณการรายได้
ค่าลงทะเบียน (...............บาท × ............คน)


........................... บาท
เงินสนับสนุนจาก...........................................


........................... บาท

รวมประมาณการรายได้






............................  บาท 
ประมาณการรายจ่าย
หมวดค่าตอบแทน
ค่าตอบแทนวิทยากร  (.....บาท × ....ชั่วโมง × .....คน)
........................ บาท
ค่าตอบคณะกรรมการดำเนินโครงการ


........................ บาท
ค่าล่วงเวลา





........................ บาท

ค่าตอบแทน ............. (.......บาท × ....ชั่วโมง × .....คน)
........................ บาท




รวม







........................  บาท 
หมวดค่าใช้สอย
ค่าจัดทำเอกสาร





........................ บาท
ค่าอาหาร ของว่าง และเครื่องดื่ม



........................ บาท
ค่าบำรุงสถานที่





........................ บาท
ค่าปรับปรุงสถานที่




........................ บาท
ค่า.................... 





........................ บาท




รวม







.........................  บาท 
หมวดค่าสาธารณูปโภค (5% ของงบประมาณ)
ค่าไฟฟ้า น้ำประปา




........................ บาท
ค่าโทรศัพท์ และไปรษณีย์




........................ บาท
ค่า.................... 





........................ บาท




รวม







.........................  บาท 
หมวดค่าวัสดุ
ค่าวัสดุสำนักงาน





........................ บาท
ค่า.................... 





........................ บาท




รวม







.........................  บาท 
หมวดเงินอุดหนุน 
เงินอุดหนุนการพัฒนาวิชาการคณะวิทยาศาสตร์ (10% ของงบประมาณ)
........................ บาท

รวม







.........................  บาท
หมวดสำรองทั่วไป(5% ของงบประมาณ)




........................ บาท

รวม







.........................  บาท

รวมประมาณการรายจ่าย






.........................  บาท 
หมายเหตุ ………………… 

การเขียนหมายเหตุ

- ในกรณีที่ไม่เป็นไปตามเงื่อนประกาศ (สามารถเขียนได้ในรูปแบบ ดังนี้)
หมายเหตุ
1. ขออนุมัติงบประมาณโครงการที่ไม่เป็นไปตามอัตราการเบิกจ่ายตามข้อบังคับจุฬาลงกรณ์ฯ ว่าด้วยการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2554 ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเรื่องเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายในการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2555 และประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเรื่องการกำหนดเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินประเภทต่าง ๆ พ.ศ.2559 (จะเขียนได้ในกรณีหมวดค่าตอบแทนเกินอัตราตามประกาศจุฬาฯ และแนวปฏิบัติของคณะวิทยาศาสตร์) 
2. ขออนุมัติค่าตอบแทน.................... (.........บาท x…....ชม x ......บาท)  เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร  ค่าตอบแทนคณะกรรมการดำเนินงาน ค่าล่วงเวลา ฯลฯ (จะเขียนได้ในกรณีค่าตอบแทนเกินอัตราตามประกาศจุฬาฯ และแนวปฏิบัติของคณะวิทยาศาสตร์) 

3. ขออนุมัติยกเว้นค่าสาธารณูปโภค (การขอยกเว้นค่าสาธารณูปโภค จะต้องเป็นโครงการที่ใช้สถานที่ภายนอกคณะวิทยาศาสตร์ ) ถ้ามีไม่ต้องขออนุมัติในหมายเหตุ
4. ขออนุมัติยกเว้นหมวดเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (การขอยกเว้นเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์จะอนุมัติให้ต่อเมื่อโครงการบริการทางวิชาการนั้นเป็น การฝึกอบรม สัมมนา สอนทั้งแบบบรรยายและเชิงปฏิบัติการ ที่ไม่มีการจัดเก็บค่าลงทะเบียน และจัดให้สำหรับนิสิต และ/หรือ บุคลากรภายในคณะวิทยาศาสตร์ โดยงบประมาณที่ใช้จ่ายได้รับจากคณะวิทยาศาสตร์หรือหน่วยงานภายนอก) ถ้ามีไม่ต้องขออนุมัติในหมายเหตุ
5. ขออนุมัติยกเว้นหมวดเงินสำรองทั่วไป (ถ้าไม่มี) ถ้ามีไม่ต้องขออนุมัติในหมายเหตุ
6. ขออนุมัติถัวเฉลี่ยทุกรายการ

- ในกรณีที่เป็นไปตามเงื่อนไขของประกาศจุฬาฯ   (สามารถเขียนได้ในรูปแบบ ดังนี้)
หมายเหตุ

1. ขออนุมัติถัวเฉลี่ยทุกรายการ
แบบรายงานการให้บริการทางวิชาการ (เมื่อโครงการสัมมนา/อบรมสิ้นสุด)
ภาควิชา ........................................  คณะวิทยาศาสตร์ (ร่วมกับ ...........................................)
เรื่อง ..................................................................
งบรายได้รายจ่าย
เมื่อสิ้นสุดโครงการระหว่างวันที่....................................................................

	
	ประมาณการ (บาท)
	เกิดขึ้นจริง (บาท)

	รายได้จากการดำเนินงาน
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	   รวมรายได้ทั้งสิ้น
	xxxx
	xxxx

	รายจ่ายจากการดำเนินงาน
	
	

	หมวดค่าตอบแทน
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	        รวม
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าใช้สอย
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	        รวม
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าสาธารณูปโภค
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	        รวม
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าวัสดุ
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	        รวม
	xxxx
	xxxx

	หมวดเงินอุดหนุน
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดสำรองทั่วไป
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	    รวมรายจ่ายทั้งสิ้น
	xxxx
	xxxx


หมายเหตุ: ยกรายละเอียดรายการจากโครงการเดิมมาให้ครบทุกรายการ
แบบการเขียนขอปรับปรุงงบประมาณโครงการสัมมนา/อบรม
เรื่อง ..................................................................
จัดโดย
ภาควิชา ........................................  คณะวิทยาศาสตร์ (ร่วมกับ ...........................................)
ระหว่างวันที่....................................................................

	
	ขออนุมัติไว้เดิม (บาท)
	ขออนุมัติปรับปรุงใหม่ (บาท)

	จำนวนผู้เข้าอบรม
	xxx  คน
	Xxx  คน

	ประมาณการรายได้
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	   รวมรายได้ทั้งสิ้น
	xxxx
	xxxx

	ประมาณการรายจ่าย
	
	

	หมวดค่าตอบแทน
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าใช้สอย
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าสาธารณูปโภค
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดค่าวัสดุ
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดเงินอุดหนุน
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	หมวดสำรองทั่วไป
	
	

	...........................................
	xxxx
	xxxx

	    รวมรายจ่ายทั้งสิ้น
	xxxx
	xxxx

	รายได้เหนือรายจ่าย
	xxxx
	xxxx


หมายเหตุ: การเขียนหมายเหตุยึดงบประมาณขออนุมัติปรับปรุงใหม่
รูปแบบและขั้นตอนการเสนอโครงการ 2557.doc
2/21/2018
PAGE  
2
[image: image2] งานวิจัยและบริการวิชาการ (บริการวิชาการ) คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย



[image: image3.jpg]


